Obstuga Panelu DirectAdmin

Poczta
Pozycja ta zawiera informacje na temat tworzenia kont e-mail, ustawienia przechwytywania adreso, forwardery wiadomosci,
autorespondery, wiadomosci urlopowe, mailing listy, filtery, i przerébka protokotow MX

Tworzenie kont e-mail

Aby utworzy¢ konto e-mail, zapisz sie do panela administracyjnego a nastepnie kliknij link "E-mail - Menu", pokazujgc "Konto e-mail
POP3". Musisz wiedzie¢ ze jedno konto e-mail juz istnieje: nazwauzytkownika@twojekonto.pnth.net (gdzie "nazwauzytkownika" jest
nazwg loginu do panela). To konto jest state i nie bedzie mozna go usung¢.

Aby utworzy¢ konto pocztowe POP3, kliknij na linku "Tworzenie konta pocztowego POP3." Nastepnie ujrzysz okno:

Stwiarz nowe konto pocztowe

POP3 Username {nazwa uzytkownika): |na2wd I@twujekonto.pnth.net
Podaj hasto: |***** |

Fowtdrz hasto: |***** |

Fojermnosc skrzynki (Meg): |IZI !{D - nieelimitowana)

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto. Nastepnie kliknij "Utworz". Panel zostanie przetgczony na ponize okno:

Usernane: nazwa@twojekonto.pnth.net
password: pomoc

FOPR3 server: rail.twojekonto. pnth.net
SMTP server: mail twojekonto.pnth.net

Nota: Nie utworzysz konta pocztowego POP3, jezeli twoje konto pobiera nazwe uzytkownika uzytg w autoresponderze, forwarderze,
lub liscie mailingowe;.

Zmiana hasta kont pocztowych (e-mail)

Aby dokona¢ zmiany hasta w koncie pocztowym, najpierw zmieniamy w menu "Tworzenie konta pocztowego POP3". Natepnie
klikamy przycisk "zmiana" znajdujgcy sie obok adresu e-mail.

Madyfileuj skrzynke pocztowa,

FOP3 Usernmame (nazwa uzytkownikal: nazwa@twojelkonto.pnth.net

Podaj nowe hasta: |****** |{zustaw puste, aby zmienic quote)
Powtdrz hasto! |****** |

Fojemnosc skrzynki (Meg): |1 ||:E| - nieelimitowana)

Zmien
S

"Modyfikacja konta pocztowego POP3" w okienku, ktére sie pojawito, wpisz nowe hasto i klknij "Aktualizuj"

Usuwanie kont pocztowych

pornoc@twojekonto.prth.net pomoc 0 Download

nazwa@twojekonto. pnth.net nazwa@twojelkonto.pnth.net 0 # unlimited change Download {wi

Delete Selected




Aby usung¢ konto e-mail najpierw musisz wejs¢ do menu "Konta E-mail POP3". Nastepnie, sprawdz skrzynke w koncie(ach) zanim
usuniesz i nacisnij "Usun wybrane".

Autoryzacja SMTP

Kiedy ustawienia kont(a) POP3 w twoim programie, bedziesz potrzebowat wigczonej autoryzaciji SMPT , jezeli wybierzesz i
zaznaczysz twoje konto hosta dla celéw wysytania (zamiast uzywania twojego ISP'a wybierz serwer sieciowy).

Aktualizacja SMTP nazwg loginu / hasto jest identyczne jak konto autoryzacji POP3 nazwa/ hasto.

Jak zrobi¢ aby zmieni¢ klienta poczty elektronicznej. W MS Outlook: Tools, Accounts, zaznacz konto i kliknij Properties. Potem,
pod tabulatorem Servers , sprawdz "M¢j serwer wymaga autoryzaciji."

Ustawienie przechwytywania adreséw

iy
Kiedy serwer otrzyma wiadomos¢ e-mail zadresowang na nie istniejgcy adres, musi co$ wykona¢ z tg wiadomos$ciami. Panel
administracyjny wyswietli trzy opcje do wyboru:

1. Serwer usuwa wiadomosci i zawiadamia nadawce ze adres nie isnieje.
2. Serwer usuwa wiadomosci i nie zawiadamia nadawcy.
3. Serwer przesyta wiadomos$¢ na nie dziatajgcy adres e-mail.

Aby wybra¢ pomiedzy tymi opcjami, po pierwsze uzyskaj dostep poprzez panel administracyjny do "Menu gtéwnego E-mail".
Nastepnie, kliknij ikone "Ustawienie przechwytywania adreséw". Zobaczysz okno wygladajgce jak to ponize;:

Co robicé z blednie zaadresowanymi wiadormosciami?

Cdpowiedz: (# Madawca zostanie powiadormiony, 2e adres e-rail odbiorey nie istniejs
Ignoruj: {3 WiadormosE zostanie zignorowana | skasowana,
Przesli] na: £ | | {or select fram I_pu:urnu:u: - default user | |3

Wybierz - zaznacz i kliknij "Aktualizacja"

Forwardery m@m
Forwardery dajg ci dostep do narzedzia przekierowujgcego przychodzace e-maile pod inny adres. Np:, zaktadajac, ze chcesz email
wystac do support@twojadomena.com i sales@twojadomena.com przychodzgce do konta POP3

customersenice@twojadomena.com. Mozesz uzywac¢ do tego dwdch forwarderéw.
Nota: Nie mozesz zmienia¢ nazwy forwardera jesli juz istnieje konto POP3, autoresponder, lub mailing lista.

Aby utworzy¢ forwarder , po pierwsze uzyskaj dostep poprzez panel administracyjny do "Menu gtéwnego E-mail". Nastepnie kliknij
ikone "Forwardery" i kliknij link u gory strony "Utwérz nowy forwarder". Zobaczysz okno wygladajace jak to ponizej:

Stwidrz nowy alias
Nazwa aliasu: ts_eﬂf_s _!@twojeku:untu:u.pnth.net
Adres e-mail; |nazwa@twujekanta.pnth.net ||:tutaj kierowad bedzie alias)

Wprowadz nazwe forwardera, adres docelowy, a nastepnie kliknij przycisk "Utworz". Mozesz przestaé do wielu adreséw maila
wypisujgc poprostu adresy oddzielone tylko przecinkiem (bez spaciji). np:
email@domain1.com,email@domain2.com,email@domain3.com

Modyfikuj / Usun forwardery

Wszystkie forwardery sg wyszczegdlnione w menu. Aby usung¢ forwarder, zaznacz pole(a) z nazwg forwardera(éw) i kliknij przycisk



"Usun zaznaczone".

salles@twojekonto.pnth.net E=3 nazwa@twojekonto.pnth.net rnodify

Delete Selected

Forwarder moze by¢é modyfikowany poprzez klkniecie w link "modifikuj" znajdujgcy sie obok adresu forwardera. Aby zmodyfikowaé
zmien dostep do plikéw i do docelowego e-maila, tylko nazwa nie moze zawiera¢ nazwy forward.

Autorespondery sg robotami e-mail, ktére odsytajg do wszystkich przychodzacych wiadomosci standardowg wiadomos$¢ wychodzaca.
Autorespondery wszedzie wysyltajg, regulujg jej zawartos$¢. Np:, niektére firmy trzymajg liste aktualnych cen na autoresponderze.
Potencjalny klient bedzie miat e-mail listacen@domena.com i otrzymaja oni list z cenami na ich swdj e-mail, list bedzie sie znajdowat
w skrzynce odbiorczej juz w chwile po wystaniu.

Aby utworzy¢ autorespondery, po pierwsze uzyskaj dostep do "Menu E-mail" z panelu administratora, potem kliknij link,
"Autorespondery", a nastepnie "Utworz nowy Autoresponder ".

rz wiadomoss avtorespondera

Adres autarespondera: |Iistac:en |@twajeknntn.|:|nth.net

Lista cen z dnia 1.01.2005 roku. Prosze pisac na adres mailowy
listacen@dornena.com w razie jakis pytan.

PradtkEbe 100.00 =

Produkt B 114.00 z

g o i e L e e e oL 37.00 24
Tresc wiadomosci;

ProdukEDisssiiiaaiaiianni 45.00 =t

D none | |

Po pierwsze, wybierz nazwe autoresponera..

Nota: Nie mozesz utworzyé nazwy autorespondera jezeli juz istnieje taka nazwa jako konto POP3, forwarder, lub mailing lista.

Po drugie, wprowadz tres¢ wiadomosc¢ autorespondera do pola tekstowego. Tre$¢ moze zawiera¢ tagi HTML. Prosze dopisa¢, ze
moga wystapi¢ problemy z programami do odczytu poczty w momencie, gdy nie obstugujg one wiadomosci w formacie HTML.

Po trzecie, mozesz opcjonalnie wprowadzi¢ adres CC. Zostanie wystana kopia kazdego autorespondera na specjalny adres w
formacie tekstowym. Wigczajac opcje CC pozwalasz monitorowaé jak wiele zlecen/ zamdwien przyjat twdj autoresponder.



Modyfikacja / Usuniecie Autoresponderéow

Wszystkie autorespondery sg wyszczegdlnione na liscie w menu Autoresponder. Aby usung¢ autoresponder, sprawdz okienko obok
nazwy autorespondera , zaznacz je a nastepnie kliknij przycisk "Usun zaznaczone".

Autoresponder CC Address Modify

update@twojekonto,pnth.net rmodify |
news@twojekonto.prth.net rnodify Fl
listacen@bwojekonta.prth.net rmodify ]

Delete Selected ]

Aby zmodyfikowa¢ autoresponder kliknij link "modyfikuj" obok nazwy autorespondera. Uzyskasz mozliwo$é zmiany wiadomosci
autorespondera i adresu CC:. Kiedy zakonczysz kliknij przycisk "Utworz".

Wiadomosci urlopowe

Wiadomosci urlopowe moéwig innym gdzie wyjechates. Wiadomos$c¢ urlopowa moze posiadac tres¢: "Otrzymatem twojg wiadomosc
ale jestem na urlopie az do 21 czerwca. Odpowiem niebawem." Wiadomosci urlopowe sg uzywane w potgczeniu z istniejgcymi
kontami POP3.

Aby utworzy¢ wiadomos¢ urlopowa, popierwsze uzyskaj dostep do "Menu e-mail" z panela administracyjnego. Potem, kliknij "ikone

wiadomosci urlopowej", nastepnie przejdz do "Ustaw nowg wiadomos¢ urlopowa”.

Ustaw wiadomose urlopowsy,

Konto e-rmail: pornoc W I@twujekuntu.pnth.net

Odebratemn twoja, wiadomoss ale jestemn w tej chwili na wakacjach
a7 do 14 stycznia 2005, Odpisze po powrocie.

Trest wiadomosci:

Poczatek urlopu: | Evening V|nu:une!Jan VI o1 VI 2005 v|
Koniec urlopu: | Marning V|nu:une!Jan ¥ 14 VI 2005 V|
Obecny czas: evening of Jan 01 2005

]

Po pierwsze, zaznacz konto POP3 do, ktérego chcesz dodaé wiadomos¢ urlopowg. Po drugie, wprowadz tre$¢ wiadomosci. Po
trzecie zaznacz od kiedy do kiedy wiadomos¢ ma zosta¢ wyswietlana. Po czwarte kliknij przycisk "Utworz".

Modyfikacja / Usuwanie wiadomosci urlopowych

Wszystkie wiadomosci urlopowe sg wyszczegdlnione na liscie w menu Wiadomosci Urlopowe. Aby catkowicie usung¢ wiadomos¢
urlopowa, kliknij i zaznacz pole obok konta wiadomosci urlopowej, a nastepnie nacisnij "Usun zaznaczone".

Yacation Account Start Time

pormoc@twojekonto.prth.net 01/02/2005 evening 01/14/2005 morning

End Time

O

Delete Selected

Wiadomosci urlopowe modyfikujemy klikajgc na link "modyfikacja" obok konta wiadomosci urlopowej. Zmiany jakie mozemy

winrnwadzic tn 7miana traéeri 7miana r7acil rn7nnr7zacia i 7aknArzania walcarii fiirlanin
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Mailing listy

Aby utworzy¢ mailing listy ,popierwsze uzyskaj dostep do "Menu e-mail" z panela administracyjnego. Nastepnie kliknij ikone "Mailing
Listy". Nie zostanie wyswietlona zadna lista, wiec klikamy na "Utworz Mailing Liste".

Stwarz liste mailingowa,

Mazwa listy: Irnyrlist l@twojekanta.prth.net

Wprowadz nazwe listy, a nastepnie kliknij "Utwoérz". Zostaniesz przeniesiony spowrotem do gtéwnego menu mailing listy i twoja nowa
lista bedzie juz widoczna w tabeli.

Nota: Nie mozesz utworzyé nazwy mailing listy jezeli juz istnieje taka nazwa jako konto POP3, autoresponder, forwarder.
Subskrypcja / Rezygnacja z subskrypcji przez e-mail

Serwer uzywa popularnego oprogramowania do mailing list - Majordomo. Tradycyjnie, mailing listy sg obstugiwane i konfigurowane
wytgcznie poprzez e-mail. Sa dwie drogi aby wigczy¢ subskrypcje za pomocg mailing list:

1. Wyslij maila majordomo@twojadomena.com i wpisz "lista subskrypcji" (bez znaku cudzystowia) w tresci wiadomosci.
2. Wyslij maila do listname-request@twojadomena.com i wpisz "subskrypcja" (bez znaku cudzystowia) w tresci wiadomosci.

Kazda lista ma dostep zbioru, to znaczy ze wiadomosi sktadane sg (magazynowane) na lisie i nastepnie wysyfane raz na jaki$ czas
(np: raz na tydzien) jako jedna wielka wiadomos$¢. Uzyteczne to jest w wielkich listach gdzie zapewniamy odbiorcy dzienng porcje
nowosi. Aby subskrypowac wersje zbioru listy, przejdz te same procedury subskrypcji opré uzycia:

1. "subscribe listname-digest" natomiast na "subscribe listhame."
2. listname-digest-request@twojadomena.com natomiast na listname-request@twojadomena.com

Postepowanie w przypadku rezygnacji z subskrypcji jest identyczne jak przy zapisywaniu sie na nig, réznica jest w zamianie stowa
"subskrybuj" z "rezygnacja z subskrybcji " w tresci wiadomosci. Majordomo wysle ci mail z wynikiem twojego postepowania jesli
subskrybcja/rezygnacja z subskrybcji przebiegty prawidtowo. W dodatku mozesz podgladac liste subskrybcji z panelu administratora.

Subskrypcja / Rezygnacja z subskrypcji przy uzyciu panelu administratora

Mozesz dodaé lub usunaé subskrybcje poprzez panel administratora. Odbiorca subskrypcji dostanie nie potwierdzong wiadomos¢ od
Majordomo kiedy chcemy go doda¢. To znaczy ze nie mamy zadnej innej mozliwosci wysytania subskrypcji az do momentu jak kto$
nie potwierdzi swojej obecnosi na liscie subskrypcji.

Pierwszym krokiem jest zaznaczenie listy ktérg chcesz zmodyfikowaé. Wszystkie mailing listy sa wysietlone w menu list. Kliknij link
"Przegladaj" obok listy z jakg chcesz pracowa¢. Zobaczysz okno wyglaajgce jak to ponizej:

Dodaj adres e-mail do listy mailingowe]

@Dudaj do mylist '::}'Dcudaj do mylist-digest

E-rnail: !nuwyadres@dumena.cum |

Mo Data to Show

Digest Subscriber

Mo Data to Show

Delete Selected
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LO0Qa) prenumeratora Zzaznaczajgc poie wypboru podaddj ao nazwy lISU 1UD poad) ao nazwy Zpioru 1ist 1 nasigpnie Kiknij przycisk
"Akceptuj". Wykreslenie zostanie wykonane po kliknigciu pola/pdl obok adresu(éw) ktére chcesz usungg, i nacisnieciu przycisku
"Usun zaznaczone". Wszyscy prenumeratorzy sg wyszczegdlnieni nie pokolei, tzn. tak jak sie dopisywali do mailing listy (poprzez
adres e-mail w panelu kontrolnym).

Zmiana ustawien Mailing Listy

Panel administracyjny prowadzi poprzez graficzny interfejs, aby zmieni¢ ustawienia (konfiguracje) Majordomo. Aby uzyskac dostep,
przejdz menu mailing listy i kliknij link "podglad” znajdujgcy sie obok. U gory zrzutu widzisz nastepny link: "Aby zmieni¢ liste i
wybrane ustawienia, kliknij tutaj". Ten link prowadzi do menu konfiguraciji.

Menu konfiguracji zawiera i pozwala na zmiang wtasciwosci mailing listy:

- Opis listy

- Zbidr ustawien

- Podpisy

- Maksymalna dtugos¢ wiadomosci
- Moderatory

- Wiele wiecej...

Menu konfiguracji najlepiej uzywane niech bedzie przez osoby z doswiadczeniem Majordomo. Odwiedz strone domowg Majordomo w
celu poszerzenia wiedzy na ten temat.

Filtry pozwalajg blokowaé pewne typy przychodzacych maili. Sg one uniwersalne dla wszystkich kont, nie mozesz sobie ustawic¢
innych filtréw dla poszczegdlnych kont. Aby utworzy¢ filtry, popierwsze uzyskaj dostep do "Menu e-mail" z panela administracyjnego.
Nastepnie kliknij ikone "Filtry"

Filtry antyspamowe

Zablokuj adres e-rmail nadawcy: Iadres@dumena.cnm | nane

Zablokuj e-maile wysytane z podane] dormeny: Edu:umena.c:u:um |
Zablokuj e-maile zawierajace stowo: izha stowo |
Zablokuj wszystkie e-maile bedace wiglksze od: :STIiDd '

alktywu) filtr radzicielski: {(zablokuj znane stowa, adresy) none

Mo Data to Show

Delete Selected

Pierwszg opcjg pozwalajgcg na blokowanie wszystkich maili z nieznanego (specyficznego) adresu, jest jego blokada. Wprowadz
petny adres(y) i kliknij "Blokuj".

Drugg opcjg pozwalajgcg na blokowanie jest zablokowanie specyficznej domeny. Wprowadz nazwe domeny (bez "www") i kliknij
"Blokuj".

Mozesz blokowaé wszystkie wiadomosci zawierajgce specyficzne stowo, wprowadz je i kliknij "Blokuj". Te wtasciwosci bedg
zabrania¢ oraz obowigzywa¢ podczas gdy temat lub tre$¢ zawierata bedzie wprowadzone stowo..

Mozesz takze okresli¢ rozmiar przychodzacej wiadomosci - wyrazamy rozmiar w kilobajtach (1024 kilobajtéw = 1 megabaijt), aby to
uzyskac kliknij "Blokuj".

Zaawansowany filtr moze by¢ wigczany lub wytgczany poprzez klikniecie przycisku "Wigcz". Adult filtr bedzie blokowat najwiecej
zaawansowanych wyrazen, stow, i adreséw. .

Usuwanie filtrow

Wszystkie filiry sg wyszczegdlnione na liscie w menu filtréw. Wyglada to tak jak okno ponizej:



R 1o E—

Block the following e-rmail: adres@domena.com
Block the following dormain: Wi nazwadomeny.com
Block e-mail containing this word: zte stowo

Block e-mail larger than (Kb): 3000

Delete Selected

W tym przyktadzie chcemy (nie dtugo) blokowa¢ wszystkie maile przychodzace z domeny badsite.com. Zaznacz pole obok
filtra(éw), ktére chcesz usung¢ i kliknij przycisk "Usun zaznaczenie".

Rekordy MX ] IM;]
i Jldule,

Serwis darmowych maili taki jak ktokolwiek.net wymaga zmian MXktére wywotajg polecenia do rozpoczecia pracy
oprogramowania. Te zmiany pozwalajg kierowa¢ twoja domeng do jej serwerar. Podane dane zabezpieczajg protokét MX twoich kont
POP3, forwardery, autorespondery, funkcjonowanie mailing list.

Aby zmieni¢ rekord MX, popierwsze uzyskaj dostep do "Menu e-mail" z panela administracyjnego. Nastepnie kliknij ikone "Rekordy
MX*".

rr ail M3 10 ]

Delete Selected

Add Dormain Records

| | a | |
twaojekanto.prth.net, MS | |
[email.service.cum | M !_]ﬂ_vJ

Po pierwsze, usun stary rekord MXklikajgc pole obok nazwy rekordu i naciskajac "Usun zaznaczone". Teraz, nie bedzie zadnej listy
rekordow MX

Nastepnie, wprowadz nazwe hosta, wprowadzong po kropce, dajgc ci e-mail providera. Nastepnie zaznacz poziom waznosci
(zazwyczaj 10) z listy z prawej strony. Poziom waznosci daje takze dotyczy adresu e-mail providera. Kliknij "Dodaj."

Note: Badz pewien stawiajg kropke na kohcu nazwy hosta.
Aby przywrdci¢ oryginalne ustawienia MX, wprowadz twojadomena.com. i ustaw pierszenstwo 0 po usunieciu innych MX rekordéw.

Webmail W

P&

Do wejscia w Webmaila, kliknij w okienku "menu maila" w obszarze panela administracyjnego, a nastepnie wciskamy link z ikona
"Webmail".

SquirrelMail
weabrmail
for

nuUCs

Sguirrelbdail wersja 1. 4534
Souitrelhdail Developmment Team

Logowanie do SquirrelMail
Usythkownik: |pomoc@twoje konto.ne|

Hasto: !‘“““““““"‘“‘“ I




Logowanie

Po pierwsze, wpisz petny adres e-mail w pole "E-mail". Nastepnie wprowadz hasto. Kliknij przycisk "Loguj>>".
Wazne:
Podpis swdj (panel - administratora --uzytkownik@twojadomena.com), nie dodane @twojadmena.com to nazwa uzytkownika

programu, Np: jezeli logujesz sie do panelu jako nazwa uzytkownika "gary", uzyj tylko "gary" (bez znaku cudzystéw) wpisz aby
wejs¢ do webmail. Wszystkie inne konta e-mail muszg by¢ z nazwakonta@twojadomena.com.

Potrzebujesz wiecej pomocy?

W celu uzyskania dodatkowej pomocy skontaktuj sie z ustugodawca lub odwiedz strone forum DirectAdmin forum - (forum
poswiecone pomocy technicznej) http://www.directadmin.com/forum.
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