Microsoft Outlook 2010
Etap 1

Do poprawnej konfiguracji konta pocztowego zatozonego w domenie glownej na serwerach firmy Sinte
potrzebujesz nastepujacych danych:
* serwer poczty przychodzacej (POP3) oraz poczty wychodzacej SMPT: mail.twojadomena.pl,

* login konta: ( przyktad: test@sinte.pl ),

¢ hasto do konta.
Etap 2

Po otwarciu programu z goérnego poziomego menu klikamy zakladke Plik a nastgpnie w nowo otwartym
oknie wchodzimy w zaktadke Informacje. Po prawej stronie pojawi przycisk Dodaj konto, ktéry nalezy
kliknac.

Etap 3

W nowo otwartym oknie zaznaczamy opcje nr 3 ,,Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe
typy serwerow”. Aby przejs¢ do kolejnego etapu konfiguracji klikamy przycisk Dalej.

Etap 4

Na tym etapie zaznaczamy opcje Internetowa poczta e-mail i klikamy przycisk Dalej, ktory przeniesie nas
do kolejnego okna.

Etap 5

Aktualnie znajdujemy si¢ w oknie o nazwie Ustawienia internetowej poczty e-mail w ktoérym to konieczne
jest wypehienie kilku rubryk niezbg¢dnych do poprawnego funkcjonowania konta.

a)Informacje o uzytkowniku :

- w polu imi¢ i nazwisko wpisujemy informacje o uzytkowniku konta, ktére beda wyswietlane u odbiorcy
maila

- w polu adres e-mail wpisujemy pelng nazwe naszego konta ( przyktad: test@sinte.pl )

b)Informacje o serwerze:

- w polu typ konta wybieramy : POP3

- nastgpnie okreslamy nazw¢ serwera poczty przychodzacej : mail.twojadomena.pl

- w ten sam sposob okreslamy nazwe serwera poczty wychodzacej SMTP : mail.twojadomena.pl

¢)Informacje o logowaniu
- w polu nazwa uzytkownika wpisujemy dokladnie taka samg nazwe jaka nosi konfigurowane przez nas

konto ( przyktad: test@sinte.pl )

- kolejnym krokiem jest wpisanie hasta

W polu Destarcz nowe wiadomosci do, zaznaczamy opcje Nowy plik danych programu Outlook.
Po poprawnym uzupehieniu wszystkich opisanych powyzej rubryk klikamy przycisk Wigcej ustawien.

Etap 6
Znajdujemy si¢ aktualnie w oknie Ustawienia internetowej poczty e-mail. Przechodzimy do zaktadki Serwer
wychodzgcy. . Zaznaczamy "Serwer wychodzgcy (SMTP) wymaga uwierzytelniania', a nast¢pnie

wybieramy opcje "Uzyj tych samych ustawien, co mdj serwer poczty przychodzgcej” .

Kolejnym krokiem bedzie przejscie do zakladki Zaawansowane i ustawienie portu Serwera poczty
wychodzgcej na 465 z zaznaczeniem opcji SSL (Dostepny jest rowniez port 587 z zaznaczeniem opcji Brak).
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W tej czesci ustawiamy rowniez port Serwera poczty przychodzgceej na 995 oraz zaznaczamy opcje SSL
(Dostepny jest rowniez port 110 z zaznaczeniem opcji Brak).

Wszelkie zmiany zatwierdzamy klikajac OK.

Etap 7

Na tym etapie powracamy do okna Ustawienia internetowej poczty e-mail gdzie klikamy przycisk Dalej a
nastepnie Zakorncz. Teraz mozesz juz bezpiecznie odbierac 1 wysylaé pocztg.

Uwaga: Przy pierwszym wysytaniu lub odbieraniu poczty program moze poprosi¢ o akceptacje certyfikatow
bezpieczenstwa — w takim przypadku prosimy o ich pobranie i zatwierdzenie a nastgpnie potwierdzenie
checi uzywania tego serwera.



